Ministério da Economia e da Transicao Digital

Secretaria-Geral da Economia

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA
PROCEDIMENTO N.° 10/UMC/2020

Aquisicdo de material de economato e escritdrio

Pagina 1 de 14



Capitulo |

Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir nos contratos a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicao
de material de economato e escritorio, para os organismos do Ministério da Economia

e da Transicao Digital.

Clausula 2.2
Preco base
1. O preco base do presente procedimento é de € 25 082,14 (vinte cinco mil oitenta e
dois euros e catorze céntimos), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.
2. O preco base, por contraente publico, correspondente ao preco maximo que cada
uma dos contraentes publicos se dispoem a pagar encontra-se discriminado no

Anexo | ao convite.

Clausula 3.2
Prazo
1. Os contratos a celebrar, no ambito do presente procedimento iniciam-se na data da
sua assinatura e terminam a 31 de dezembro de 2020, sem prejuizo das obrigacoes
acessorias que devam perdurar para além da cessacao dos contratos.
2. No caso de o valor total dos contratos nao ser atingido durante a respetiva vigéncia,

o cocontratante nao tem direito a qualquer indemnizacao.

Clausula 4.2
Locais de fornecimento
1. Os bens objeto do contrato serao fornecidos nas instalacoes dos contraentes
publicos, melhor identificados no Anexo | ao convite.
2. Os contraentes publicos reservam-se o direito de alterar o local de fornecimento,

em consequéncia de eventual alteracao operada nos seus servicos.
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Capitulo Il

Obrigacdes contratuais

Clausula 5.2

Obrigacdes do cocontratante

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no caderno de

encargos, nomeadamente nas clausulas técnicas, ou nas clausulas contratuais, da

celebracao do contrato decorrem para o cocontratante as seguintes obrigacoes:

a.

Proceder ao fornecimento dos bens objeto do procedimento ao longo do periodo
contratado, respeitando-se o constante do presente caderno de encargos;
Respeitar os horarios de funcionamento dos servicos do contraente publico;
Utilizar viaturas para a entrega dos bens nos locais a indicar pelo Contraente
PlUblico, de acordo e a medida das necessidades manifestadas pelos servicos
deste ultimo;

Respeitar toda a legislacao e regulamentacao aplicavel em vigor, ou que vier a
entrar em vigor;

Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e prejuizos causados ao
contraente publico, que resultem das suas atividades exercidas no ambito do
presente contrato;

Comunicar ao contraente publico, até ao prazo maximo de vinte e quatro horas
apos o seu conhecimento, os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel o fornecimento dos bens objeto do presente procedimento ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacoes;

Manter inalteradas as condicdes de fornecimento dos bens, salvo nos casos
previstos no presente caderno de encargos;

Responsabilizando-se pela qualidade e substituicao, em caso de defeito, dos
bens fornecidos;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que
altere, designadamente, a sua denominacao social, os seus representantes
legais com relevancia para o execucao do contrato, a sua situacdo juridica e a

sua situacao comercial.

2. A falta do cumprimento do disposto no nimero anterior torna o cocontratante

responsavel por todas as consequéncias que dai advenham.
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Clausula 6.2
Patentes, licencas e marcas registadas
. Sao da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da
utilizacao, no fornecimento de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
. Caso o contraente publico venha a ser demandada por ter infringido, na execucao
do Contrato, qualquer dos direitos mencionados no nUmero anterior, o
cocontratante indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de

fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica
. O cocontratante obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do
contrato com as caracteristicas, especificacoes e/ou requisitos previstos no
presente caderno de encargos.
. Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicées de serem
utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio
necessario a sua entrada em funcionamento, quando for caso disso.
. E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os
aspetos relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no
que respeita a sua conformidade.
. Nos termos da presente clausula e da lei que disciplina os aspetos relativos a venda
de bens de consumo e das garantias a ela relativas, o cocontratante garante, sem
qualquer encargo para o contraente pUblico, os bens contra quaisquer defeitos ou
discrepancias com as exigéncias legais e com as caracteristicas constantes do
presente caderno de encargos.
. Sao excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem da ma
utilizacdo, de uma utilizacao abusiva ou de negligéncia grave dos servicos do

contraente publico.

Clausula 8.2
Prazos parciais e planos de entrega
. As quantidades mencionadas no Anexo Il do convite, poderao nao ser requisitadas
na sua totalidade durante a execucdo do contrato, ndao podendo o adjudicatario

pedir qualquer indeminizacao caso se venha a verificar tal facto.
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2. As entregas sdao faseadas e precedidas de uma nota de encomenda emitidos por
parte do contraente publico que indicara as quantidades a entregar pelo
cocontratante, bem como o respetivo local de entrega.

3. Os bens incluidos em cada nota de encomenda devem ser objeto de uma entrega
Unica.

4. O valor minimo de cada nota de encomenda sera de € 50 (cinquenta euros).

5. A entrega do material é efetuada sem quaisquer encargos adicionais para o
organismo requisitante.

6. As notas de encomenda sdo enviadas através de correio eletrénico para endereco
eletronico indicado pelo cocontratante.

7. O prazo de entrega nao deve, em caso algum, ser superior a trés dias Uteis, contados
do dia util seguinte a data da rececao pelo cocontratante da nota de encomenda do
contraente publico.

8. Cada entrega deve ser sempre acompanhada, sob pena de nao-aceitacao dos bens,
de guia de remessa, devidamente numerada, devendo constar da mesma,
designadamente:

i. identificacao do fornecedor;
ii. data da nota de encomenda e data de entrega;
iii. nimero do compromisso e do contrato ao abrigo do qual é feita a aquisicao;
iv. identificacdo dos bens entregues especificando a referéncia do produto e
quantidade entregue;
v. local de entrega.

9. Os servicos do contraente pUblico, no ato da rececao dos bens, procedem a sua
verificacao quantitativa e qualitativa.

10.  Apos a verificacao referida no nimero anterior, o contraente publico, através
dos servicos respetivos, pode:

i. receber os bens;
ii. devolver excedentes;
iii. solicitar a entrega dos bens em falta;
iv. rejeitar os bens desconformes.
11. SO ha lugar a assinatura da respetiva guia de remessa nas situacoes referidas na
alinea a) do nimero anterior, que corresponde a aceitacao dos bens, sendo que,
nos restantes casos, a situacao em causa devera ser regularizada, se possivel, no

prazo maximo de trés dias (teis.

Pagina 5 de 14



Clausula 9.2
Inspecéo e testes

1. Efetuada a entrega dos bens objeto do contrato, o contraente publico, por si ou
através de terceiro por ele designado procede a inspecao quantitativa e qualitativa
dos mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as
quantidades estabelecidas no mapa de quantidades constante na nota de
encomenda e se relnem as caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos e
operacionais definidos e indicados na proposta adjudicada, bem como outros
requisitos exigidos por lei.

2. A inspecao qualitativa a que se refere o numero anterior incide sobre todos os
artigos constantes na nota de encomenda.

3. Durante a fase de realizacao de testes, o cocontratante deve prestar ao contraente
publico toda a cooperacao e todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-
se representar durante a realizacao daqueles, por pessoas devidamente
credenciadas para o efeito.

4. Os encargos com a realizacao dos testes, devidamente comprovados, sao da

responsabilidade do cocontratante.

Clausula 10.2
Aceitacao dos bens

1. Caso os testes comprovem a total operacionalidade dos bens objeto do contrato,
bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, e neles nao sejam
detetados quaisquer defeitos ou discrepancias com as caracteristicas,
especificacdes e requisitos técnicos, de acordo com a proposta adjudicada, deve
ser emitido, no prazo maximo de trés dias Uteis a contar do final dos testes, um
auto de rececao, assinado pelos representantes do cocontratante e do contraente
publico.

2. Com a assinatura do auto a que se refere o nUmero anterior, ocorre a transferéncia

da posse e da propriedade dos bens objeto de contrato para o contraente publico.

Clausula 11.2
Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias
1. No caso dos testes previstos na clausula anterior ndao comprovarem a total
operacionalidade dos bens objeto de contrato, bem como a sua conformidade com

as exigéncias legais, ou no caso de existirem defeitos ou discrepancias com as
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caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos de acordo com a proposta
adjudicada, o contraente publico deve disso informar, por escrito, o cocontratante.
. No caso previsto no nimero anterior, o cocontratante deve proceder, a sua custa e
no prazo maximo de trés dias Uteis as reparacdes ou substituicoes necessarias para
garantir a operacionalidade dos bens e o cumprimento das exigéncias legais e das
caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos exigidos.

. Apos a realizacao das reparacdes ou substituicoes necessarias pelo cocontratante,
no prazo respetivo, o contraente pUblico procede a realizacao de novos testes de
aceitacao.

. Caso nao seja possivel a substituicao ou os novos artigos entregues continuem a nao
cumprir o estipulado em termos de carateristicas técnicas ou qualidade, o
cocontratante deve emitir de imediato nota de crédito correspondente ao valor dos

bens em causa.

Clausula 12.2
Suspensao e substituicdo de bens
. Sempre que ocorra um caso de forca maior, devidamente comprovado, que implique
a suspensao da entrega dos bens, deve o cocontratante, logo que dele tenha
conhecimento requerer ao contraente publico que seja concedida uma prorrogacao,
adequadamente fundamentada, do respetivo prazo.
. Sempre que se verifique a descontinuidade de um bem, deve o cocontratante
proceder a sua substituicdo, por outro de qualidade idéntica ou superior, nao
podendo, deste facto, resultar qualquer acréscimo de preco, submetendo a
aprovacao dessa substituicdo ao contraente publico, juntamente com uma
declaracao que confirme a descontinuidade do bem, emitida pelo seu fabricante ou
0 seu representante oficial em Portugal.
. Nas situacOes previstas nos nimeros anteriores, o cocontratante deve fornecer
todos os elementos necessarios a avaliacao da adequacao da substituicao do bem
por parte dos servicos responsaveis do contraente publico, nomeadamente através
de amostras, fotografias e especificacoes técnicas do bem, assistindo aos servicos
interessados do contraente publico a possibilidade de testar o mesmo com vista a
sua aprovacao.
. Atento o disposto nos nimeros anteriores, o contraente publico nao fica, em caso

algum, obrigada a aceitar o bem de substituicao proposto pelo cocontratante.
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. Todos os encargos decorrentes da substituicao, devolucao e/ou destruicao dos bens
que tenham sido objeto de rejeicao e/ou substituicao, serao da exclusiva

responsabilidade do cocontratante.

Clausula 13.2
Caracteristicas técnicas e funcionais
. Relativamente ao objeto do contrato a fornecer, devera ser garantida a qualidade
dos materiais empregados no seu fabrico, tecnologia de producao e caracteristicas
que assegurem um funcionamento eficaz, com vista ao cumprimento das normas
europeias de qualidade.
. Os artigos fornecidos deverao apresentar caracteristicas de grande resisténcia e
durabilidade.

Clausula 14.2

Dever de sigilo

. O cocontratante obriga-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre os assuntos
constantes do presente contrato e a tratar como confidencial toda a informacao a
que tenha acesso no ambito da execucao do contrato, sendo esta obrigacao
extensivel aos seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que as mesmas
envolvam.

. A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
que nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato, mesmo apos
a conclusao do prazo de vigéncia do mesmo.

. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de trés anos a contar
do cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais, designadamente, a protecao de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as
pessoas coletivas.

. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo
cocontratante ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras entidades
competentes e ainda todos os assuntos ou contelido de documentos que, por forca
de disposicao legal, tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento

publico.
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Clausula 15.2
Cumprimento do regulamento geral de protecdo de dados
O cocontratante obriga-se a cumprir e a fazer cumprir o disposto no Regulamento Geral
sobre a Protecao de Dados (RGPD), Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu
e do Conselho, de 27 de abril de 2016, no que respeita as regras relativas a protecao
das pessoas singulares, ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdao desses

dados, que entrou em vigor em 25 de maio de 2018.

Clausula 16.2
Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacOes constantes do presente caderno de encargos, os contraentes
publicos pagarao ao cocontratante o preco constante da proposta adjudicada, que
tem de ser, por contraente publico, igual ou inferior ao respetivo preco maximo
definido no convite do presente procedimento, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco contratual inclui o transporte dos artigos para as instalacdes dos
contraentes publicos e todos os custos administrativos e logisticos na execucao do
contrato correrao por conta do cocontratante.

3. Correm por conta do cocontratante todas as despesas em que haja de incorrer em
virtude do cumprimento de obrigacdes emergentes do contrato.

4. Nao ha lugar a revisao de precos durante a vigéncia do contrato.

Clausula 17.2
Condicdes de pagamento

1. As faturas serdao emitidas ap6s o vencimento da respetiva obrigacdo que se
considera vencida com o efetivo fornecimento de bens.

2. Os contraentes publicos sdao exclusivamente responsaveis pelo pagamento dos bens
entregues, nao podendo em caso algum o adjudicatario emitir faturas aos
contraentes publicos, que nao lhe sejam imputaveis.

3. Pelo fornecimento objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacoes constantes do convite, o contraente publico deve pagar ao
adjudicatario o preco constante das notas de encomenda, nao podendo ultrapassar

o preco base, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
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10.

. Os pagamentos serao efetuados, apos o vencimento da respetiva obrigacdo. A

obrigacao considera-se vencida com a entrega dos bens e consequente validacao.

. As faturas serao emitidas em nome dos contraentes publicos adquirentes,

identificados no convite do presente procedimento, onde devem constar
obrigatoriamente, sob pena de devolucao das mesmas, o nUmero de identificacao
fiscal do contraente publico adquirente, o niUmero de compromisso e o nimero de

elemento PEP, bem como discriminar os artigos fornecidos.

. As faturas serao pagas no prazo de trinta dias apds a sua rececao por parte do

contraente publico e a sua data de vencimento sera contada a partir do dia de
rececao no correio eletrénico faturacao.dsf@sgeconomia.gov.pt, ou outro que seja

comunicado atempadamente.

. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores

indicados nas faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando este ultimo obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na presente clausula, as

faturas sao pagas através de transferéncia bancaria.

No caso de nao cumprimento por parte do contraente publico do estipulado no
nUmero anterior, incidirao sobre o montante em divida e durante o tempo em que
o0 atraso se mantiver, juros de mora a taxa legal em vigor, nos termos previstos no
Decreto-Lei n° 32/2003, de 17 de fevereiro, com as alteracoes introduzidas pela
Lei n° 3/2010, de 27 de abril.

O contraente publico procedera, Unica e exclusivamente, ao pagamento dos bens

que efetivamente lhe sejam fornecidos.

Clausula 18.2

Gestor do contrato

. O gestor do contrato tem competéncia para efeitos de monitorizacao/controlo da

execucao fisica e financeira do contrato, reporte de desvios/incumprimento na sua
execucao contratual ao 6rgao competente para a decisdao de contratar e proceder

a aplicacao de penalidades contratuais.

. Cada contraente publico designara o respetivo gestor de contrato.
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Capitulo IlI

Sansdes contratuais

Clausula 19.2
Sansdes contratuais
. Pelo incumprimento das obrigacdes emergentes do contrato, o contraente publico
pode exigir do cocontratante o pagamento de uma pena pecuniaria, no valor de 5%
da nota de encomenda, por cada dia de atraso, na entrega da totalidade ou parte
da nota de encomenda.
. Sem prejuizo do disposto no n.° 4 da clausula 11.° do presente caderno de encargos,
sera ainda aplicada ao cocontratante uma sancao pecuniaria correspondente a 10%
do valor da totalidade da fatura em que se encontravam incluidos os artigos em
causa.
. As sancOes pecuniarias previstas na presente Clausula sé serdao aplicadas apos
audiéncia do cocontratante e nao obstam a que o Contraente Publico exija uma
indemnizacao pelo dano excedente.
. Todas as sancOes pecuniarias aplicadas ao cocontratante serao descontadas no
pagamento da fatura que se siga a decisao de aplicacao da sancao pelo contraente

publico.

Clausula 20.2

Forca maior

. Nao podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem ¢ havida como
incumprimento, a nao realizacao pontual das prestacdées contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte
afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da celebracao do contrato
e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacées, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins
e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

. Nao constituem forca maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do

prestador de servicos, na parte em que intervenham;
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b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos
ou grupo de sociedades em que se integre, bem como as sociedades ou grupo
de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinacbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatoria ou outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. Manifestacoes populares devidas ao incumprimento pelo cocontratante de
normas legais;

e. Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacoes do cocontratante cuja
causa, propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao
devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 21.2
Resolucéao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o contraente
publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o cocontratante
violar grave ou reiteradamente qualquer das obrigacées que lhe incumbe,
designadamente:
a. Atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a
30 dias ou declaracao escrita do cocontratante de que o atraso em
determinada entrega excedera esse prazo;
b. Incumprimento das caracteristicas técnicas dos bens objeto do
procedimento;
2. O direito de resolucao referido nimero anterior exerce-se mediante declaracao
escrita enviada ao Cocontratante via postal, por meio de carta registada com aviso
de rececao, ou por via de meio de transmissao escrita e eletronica de dados com

comprovativo de entrega.
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Clausula 22.2
Resolucao por parte do cocontratante

1. O Cocontratante pode resolver o contrato com base em qualquer dos fundamentos
previstos no artigo 332.° do CCP.

2. O direito de resolucao do contrato € exercido por via judicial, a excecao do disposto
no numero seguinte.

3. No caso de o direito a resolucao do contrato se fundamentar no incumprimento de
obrigacoes pecuniarias pelo Contraente Publico por periodo superior a seis meses
ou quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros,
pode aquele direito ser exercido mediante declaracao enviada ao Contraente
Publico, que produz efeitos trinta dias apds a rececao dessa declaracao, salvo se
este Gltimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de

mora a que houver lugar.

Capitulo IV

Disposicdes finais

Clausula 23.2
Subcontratacao e cessao da posicao contratual

1. A subcontratacdo e a cessao da posicao contratual por parte do cocontratante
depende da autorizacao, por escrito, do contraente publico, nos termos e dentro
dos limites previstos no CCP.

2. Nos casos de subcontratacdo, o cocontratante permanece integralmente
responsavel perante o contraente publico pelo exato e pontual cumprimento de
todas as obrigacdes contratuais, nao implicando a transferéncia de responsabilidade

para qualquer dos subcontratados.

Clausula 24.°
Comunicacgdes e notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e
comunicacoes entre as partes no contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes, identificados no
Contrato.
2. Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do Contrato deve ser

comunicada a outra Parte, por escrito.
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Clausula 25.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato contam-se de acordo com as seguintes regras:

a. A contagem dos prazos inicia-se no dia seguinte a ocorréncia do evento a partir
do qual deve ser contado.

b. Os prazos sao continuos, nao se suspendendo aos sabados, domingos e dias
feriados.

¢. Quando o ultimo dia de um prazo for um sabado, domingo, feriado ou dia em
que os servicos do contraente publico, por qualquer causa, se encontrem

encerrados, passa para o primeiro dia util subsequente.

Clausula 26.°
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia

a qualquer outro.

Clausula 27.2
Legislacao aplicavel
Em tudo o que for omisso e que suscite dluvidas no presente caderno de encargos,
reger-se-a pela lei geral aplicavel aos contratos administrativos, bem como ao regime
juridico do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

redacao atual.
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